CONG TY CO PHAN BAT DONG SAN VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG TRUONG THANH Poce 1idp — Tw do — Hanh phic

|

f:.: N

TECGROUP

Ha Noi, ngay 18 thang 05 nam 2020

Sé: 02/2020/QC-TEG
QUY CHE
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT TAI
PHIEN HOP PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN BAT PONG SAN VA XAY DUNG TRUONG THANH
- Can cir Ludt Doanh nghiép dwoc Qude héi mede Céng hoa Xa hoi Chit nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2014;

- Can cir Diéu 1é cia Cong ty Co phan Bat dong san va Xdy dung Truong Thanh.

I. DI CU/NG CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Pidu 1. Tiéu chufin va didu kién ciia thanh vién Hi ddng quan tri
1. Thanh vién Hpi dbng quan tri phii cé cdc tiéu chudn va diéu kign sau day:

- Co ning luc hanh vi dan sy day du, khong thude doi tuong khéng duge quan ly doanh

nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Ludt doanh nghiép nim 2014;

- Cé trinh d chuyén mdn, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia cong ty va khong
nhét thiét phai 1a ¢6 dong cta cong ty;

- Khong dugce ddng thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri tai qua 05 cong ty khac;

- Céc diéu kién khac theo quy dinh cta phép ludt.
2. Thanh vién dpc ligp Hpi dong qudan tri cé cic tiéu ch uiin va diéu kién sau diy:
Ngoai nhiing tiéu chuin quy dinh néi trén, thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap phai
dap ung céc tiéu chuén va diéu kién sau day:
+ Khong phai 1a ngudi dang lam viée cho cong ty, cong ty con cua cdng ty; khong
phai la ngudi da timg lam viée cho cdng ty, cong ty con cua cong ty it nhét trong 03
nam lién trude do.
+ Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phu cp
ma thanh vién Hbi déng quan tri duge hudng theo quy dinh;
+ Khéng phai la nguoi ¢ vo hodc chdng, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c¢d doéng 16n ctia cong ty; 1a ngudi quan ly cta

cdng ty hodc cong ty con cua cong ty;



+ Khong phai 1a nguai true tiép hoic gian tiép s hiru it nhit 1% téng sb c¢d phan co
quyén biéu quyét ctia cong ty;
+ Khong phai la ngudi da timg lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat ctia
cong ty it nhét trong 05 niam lién trude do.

Didu 2. P& civ, wng civ thanh vién Hoi dong quén tri

- Céac ¢ dong ndm gift ¢b phan cé quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét séu
(06) thang cé quyén gop sb quyén bidu quyét cta timg nguoi lai véi nhau dé dé cu
cée Gmg vién Hoi ddng quan tri. C6 dong hofic nhém ¢6 dong ném giir tir 5% dén dudi
10% tong s6 cb phé“m c¢6 quyén bidu quyét duge dé cir mét (01) ing vién; tir 10% dén
dudi 30% duge dé ctr t8i da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir (6
da ba (03) trng vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cur tdi da bdn (04) tng vién; tir
50% dén dudi 60% duge dé ctr tdi da ndm (05) tng vién; tr 60% dén dudi 70% dugce
dé ctr ti da sau (06) Gmg vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir tbi da bay (07) ting vién;
va tir 80% dén dudi 90% duge dé ctr t5i da tam (08) Gmg vién,

- Trudng hop sb lugng céc (mg vién Hoi dong quan tri thong qua d& cir va tmg ctr van
khong du sb luogng can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém c6 thé dé ctr thém ting
ctr vién hoic t6 chire dé eir theo mét co ché do Cong ty quy dinh.

Diéu 3. Hb so tham gia tmg cit, dé i tmg civ vién dé bau thanh vién Hoi dong quén tri

- Pon xin d& ct/Don xin tmg ctr tham gia H6i ddng quan tri (theo mau);

- So yéu Iy lich doting ctr vién tu khai (theo mau);

- Ban sao CMND, H6 khau thuong tr (hodic Giﬁy déng ky tam tru dai han), H chiéu
néu 1a Viét kidu, nguoi nude ngoai va cac bing cép, vin biang chimg chi chimg nhan
trinh dd vén hoa, trinh d§ chuyén mon.

Ditu 4. Lwa chon cdc ing ety vién:
Dua trén cac Pon xin dé ci/Don xin Gng ctr clia cc c¢b dong/nhom cb dong, Ban 16 chirc
Dai hdi cb dong thuong nién 2020 ciia Cong ty sé& 1ap danh sach cac tng ctr vién ddp tng

du diéu kién nhu quy dinh trinh Dai hoi ¢6 dong dé bau thanh vién Hi dong quan tri.

1. PECU/UNG CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Diéu 5: Tidu chufin v diéu kién ciia thanh vién Ban kiém sost
- Cd nang luc hanh vi dan sy dﬁy i va khong thude ddi tugng bi cim thanh lap va quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Ludt doanh nghiép ném 2014;

- Co trinh d6 chuyén mdn tot nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh tai chinh ke toan.
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Khong phai la vo hodc chéng, cha dé, cha nu6i, me dé, me nudi, con deé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoi dong quan tr, Tong gidm dde va ngudi quan
ly khéc;

Khéng duge gitr cde chiic vu quan 1y Cong ty; khong nhit thiét phai 1a ¢ dong hoiic
ngudi lao dong cia Cong, ty;

Khong phai 1a nguoi trong b phén ké todn, tai chinh ctia Cong ty;

Khong phai la thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc 1ap dang thye hién
kiém toén céc Béo cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trude do;

Céc quy dinh phép luét khéc.

A A o s - 5 A A -
Dicu 6: Deé cir, irng cir thanh vién Ban kiém soat

Céc c¢b dong co quyén gop s6 phiéu biéu quyét cia timg ngudi lai voi nhau dé dé ctr
cée ting vién Ban kiém soat. C6 déng hodic nhém cb déng nim giit tir 5% dén dudi 10%
tdng s6 ¢d phin co quyén bidu quyét duge dé ctir mot (01) Gmg vién; tr 10% dén dudi
30% duge dé ctr t6i da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir t6i da ba
(03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir t6i da bdn (04) tmg vién; tir 50% dén
dudi 60% duge dé ctr tdi da nam (05) (g vién.

Trudng hop sb lugng céc ang vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ting cir van
khong du sb lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé d& cir thém ung cir
vién hogic t& chirc dé ctr theo co ché duge céng ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty.
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Picéu 7: Ho so tham gia ing cir, dé eiv tng civ vién dé bau thanh vién Ban kiém soat

Don xin d& ctr/Don xin ting cir tham gia Ban kiém soét (theo mau);

So yéu ly lich do tng ctr vién tu khai (theo méu);

Ban sao CMND, CCCD, Ho khiu thuong tra (hodic Gidy ding ky tam tra dai han),
Ho chidu néu 1a Viét kidu, ngudi nude ngoai va cac bing cdp, vin bang chiing chi
chimg nhén trinh d véan hoa, trinh dd chuyén mon.
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Diéu 8: Lwa chgn cie irng cir vién

Dua trén cac Pon xin dé ci/Pon xin img ctr cua céac cd dong/nhém cod dong, Ban to chire

Dai hoi co dong thuong nién 2020 ctua Coéng ty sé€ 1dp danh sach cdc tmg cir vién déap g

du diéu kién nhu quy dinh trinh Pai hdi ¢6 dong dé bau thanh vién Ban Kiém soat.

I11.

BAU CU THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
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Dicu 9. Doi twgng thue hién bau civ

Cd dong so hitu ¢o phan cd quyen bieu quyét va dai dién theo ty quyen cua co dong so
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hitu ¢6 phan ¢ quyén bicu quyét cua Cong ty.
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Dic¢u 10. Phiéu biau va ghi phi¢u bau
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»  Danh sach tng civ vién thanh vién H§i dong quan tri/Ban kiém soat
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Puoc sip xép theo thit tr ABC theo tén, ghi ddy dii ho va (én trén phiéu biu.

Phiéu biu va ghi phiéu bau

Phiéu biu duge in thng nhit, c¢o tdng s6 ¢6 phin co quyén biéu quyét theo ma sd
tham dur;

C6 dong hoidc dai dién uy quyén duge phat phiéu biu thanh vién Hoi ddng quan
tri/Ban kiém soat theo ma s6 tham dw (s¢ hitu va dwge tiy quyén),

Trudng hop ghi sai, b déng dé nghi Ban kiém phiéu dbi phiéu bau khac;

Cd dong hoiic ngudi duge ty quyén phai tir minh ghi s6 phiéu béu cho timg tmg cir
vién vao 6 tréng ctia tmg ctr vién dé trén phiéu bau, ky va ghi 18 ho tén.

Cic trudmg hop phiéu biu khong hop 18

Phiéu khong theo mau quy dinh ctia Ban 6 chirc Dai hoi, khong c6 déu ctia Cong ty;
Phiéu gach xo4, sira chita, ghi thém hodic ghi tén khong dang, khong thude danh séch
(mg ctr vién di duge Pai hoi ddng cb dong théng nhét théng qua trude khi tién hanh
bo phiéu;

Phiéu ¢6 téng s quyén da biéu quyét cho nhitng (mg cir vién ctia cb dong vuot qua
tong sd quyén duge biu quyét cua cb déng do ndm gitr (bao gdm s hitu va dugc ty

quyén).

Didu 11, Phuong thive biu cir

Viée biéu quyét bdu thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém sodt thuc hién bé phiéu
kin theo phuong thirc bau don phiéu;

M3i c¢d dong c6 tdng sé phiéu bau tuwong ting vai tdng sb ¢b phin co quyén biéu quyét
(bao gdm s& hitu va duge Gy quyén) nhén véi s thanh vién dugce bau ciia Hoi ddng quan
tri/Ban kiém soat;

CH dong co thé don hét tng s6 phiéu biu cho mot nguoi hodc mét s6 ngudi, nhung

khong qua so thanh vién da duge Dai hdi dong ¢6 dong biéu quyét thong qua.
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Diéu 12. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bo phicéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu
Ban Kiém phiéu do Poan chu tich gigi thidu va duge Dai hoi déng c6 déng thong
qua;
Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
v Phat phiéu biu va hudng dén céch thic ghi phiéu bau;
v Tién hanh kiém phiéu;
V' Cong bd két qua bau cur trude Pai hi.
Thanh vién Ban kiém phiéu khéng duogce ¢6 tén trong danh sach ting vién vao Hoi

dong quan tri, Ban kiém soat.

N

AN
NG

i
b

s



» Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu
Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thimg phiéu trude su chiing kién cia céc cd dong;
Vice bo plm,u duoc bét dau khi viéc phat phiéu bau ctr dige hoan tat va két thic khi

c¢d dong cubi cting bo phiéu biu vao thiing phiéu;

- Viée kiém phiéu phai duge tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thac;

- Két qua kidm phiéu duge 1ap thanh van ban va duge Ban kiém phiéu cong bd trude
Dai hoi;

- Céc phiéu bau sau khi di kiém duge luu gitr tai tru so Cong ty.

Pidu 13. Nguyén tic biu don phiéu, nguyén tic tring civ thanh vién Hoi dong quin
tri/Ban kiém soat

- Nguyén tic bau don phiéu: Theo hudng din quy dinh tai Phu luc dinh kém theo Quy ché
nay.

- Nguyén tic tring ctr: Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét
duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xuéng thép, bét dau tr (ng cur vién ¢d s0
phiéu biu cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién theo quy dinh nhung phai dat duoc
s& phiéu hop 18 tuong tmg véi it nhdt mot quyén béu cir ctia ¢d dong du hop.

Trong trudng hop khong lya chon duge s6 thanh vién Hoi d(‘")ng quan tri/Ban kiém
sodt theo dy kién do cd nhiéu ting cu vién co sb phiéu bdu ngang nhau thi s& td chire bau
lai riéng nhiing ngudi do dé chon ngudi ¢6 sé phiéu bau cao hon,

Diéu 14. LAp va cong bd Bién bin kiém phiéu
- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.
- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong b trude Pai hoi.
Pidu 15, Khiéu nai
Nhiing khidu nai v& viée biu va kiém phiéu s& do Chu toa cude hop giai quyét va

duge ghi vao Bién ban cude hop Dai hoi dong cd dong.

Quy ché nay gbm c6 15 Piéu va duge doc cong khai trude Dai hi dong c¢d dong dé
biéu quyét thong qua./.
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PHU LUC HUONG DAN BAU CU THANH VIEN
HQI PONG QUAN TRI/ BAN KIEM SOAT
(Theo phirong thire bau don phiéu)
L Thoi gian va dia chi giii Ho so ieng cii, dé civ thanh vién HPQT, than vién BKS:
Pé tao didu kién thuén lgi cho cong téc td chic Pai hoi, dé nghi cac ting ctr vién giri HO so
dé ctr, tmg cir dén Ban td chire trude 17h ngay 15/05/2020 theo dia chi sau:
Cong ty C6 phan Bit dong sin va Xy dung Trudomg Thanh
T?mg 3, 88 14-16 Ham Long, phuong Phan Chu Trinh, Hoan Kiém, Ha Noi.
Dié¢n thoai: (024) 35.599.599 may l¢ 203 Fax: (024) 38.398.974
Di dong: 035.593.0367 Email: hienpt@tecgroup.com.vn
2. Loaqi phiéu biu:
- Phiéu méau héng: bau thimh vién Hpi dong quan tri
- Phiéu mau xanh dwong: béu thanh vién Ban kiém sodt
3. Béphiéu:
~ Phiéu b thamh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém sodt doe bo vao thimg phiéu niém phong,
4. Ghiphiéu biu:

- Mbi coé dong co f(fﬂg 56 pln’éu bau ticong tmg véi tong s6 ¢o phan cé quyén biéu quyét (bao
g(f:m $0 hitu va dirpe 1y quyén) nhan véi s6 thanh vién dwoe bau ciia Hoi dong quan tri hodic
Ban kiém sodt.

- C6 dong cé thé chia téng s6 phiéu bau cho tdt ca cde g vién, hodic don toém bg phiéu béu
cho mét hodic mét s6 teng cir vien nhing (6ng cong sé phiéu bau cho cdc img cir vién khong
diroe virgt qud tong sé phiéu bau ctia minh.

Vi du:

Dai hoi dong ¢é dong biéu quyét chon 01 thanh vién Hpi dong quan tri/Ban Kiém sodt trong tong
56 05 img vién. C6 dong Nguyén Véin A ndm giit (bao gom s6 hivu vé dieoe iy quyén) 10.000 co
phén ¢é quyén biéu quyét. Khi dé tong so phiéu bau ctia c¢6 dong Nguyén Vin A la:

10.000 ¢6 phén x 1 = 10.000 Phidu biu.

C6 dong Nguyén Vin A ¢6 thé bdu don phiéu theo phicong thire sau:

Truwong hop 1: Co dong Nguyén Viin A chia déu so phiéu béu ciia minh cho 5 teng vién (teong
dieomg moi img citr vien nhén dige 2.000 phiéu baiu)

Ho tén S6 quyén biéu quyét
ng cir vién dwoe biu
1. Ung vién | 2.000
2. Ung vién 2 2.000
3. Ung vién 3 2.000
4. Ung vién 4 _ 2.000
5. Ung vién 5 2.000
Tong s6 phiéu bau 10.000
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Truong hop 2: Co dong Neuyén Viin A don toan bo phiéu biu ciia minh cho 1 itng vién
of su (

Ho tén S6 quyén bidu ([l_lyét
tng cir vién dwge biu
iiljlg vién | _ 0
2. Ung vién 2 7 10.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
Tong sb quyén da bidu quyét 10.000

Truong hop 3: Cé dong Nguyén Viin A bé phiéu bau ciia minh cho 5 trng vién (Nhieng khong
déu nhau)

Ho tén SO quyén biéu quyét
trng e vién dwoe biu

1. Ung vién | 3.000

2. Ung vién 2 2.000

3. Ung vién 3 0

4. Ung vién 4 5.000

5. Ung vién 5 0

Téng s6 quyén di bidu quyét 10.000
5. Phiéu biu khdng hop 1¢ <o
- Phiéu khong theo mdu quy dinh, khéng c6 ddu ctia Cong 1y. :h—&
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- Phiéu gach xod, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong diing, khong thuge danh scch img

ctr vién déa dieoe DHPCD thong nhdt théng qua trieée khi tién hanh b phiéu., Hii /S,

- Phiéu cé tong s6 quyen dd biéu quyét cho nhitng trng cir vién ciia ¢6 dong vieot qud tong sé 'f ¥
quyén dicoe biéu quyét ciia ¢é dong dé néim giit (hao gom so hivu va diege iy quyén).

Ho tén S6 quyén bidu quyét
rng cir vién dwoe biu

I. Ung vién | 3.000
2. Ung vién 2 0

3. Ung vién 3 5.000
4. Ung vién 4 2.000
5. Ung vién § 1.000
Tng sb quyén di bidu quydt 7 11.000

- Cac trieong hop khdac quy dinh tai Quy ché bdu cir.





